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Ações do avaliador 
Um avaliador é capaz de: 

• Ver o trabalho de seus alunos 

• Ver o progresso dos alunos em suas unidades individuais 

• Ver o progresso dos alunos em seus cursos 

• Descarregar o trabalho dos alunos para avaliação 

• Aprovar resultados de aprendizagem dentro das unidades 

• Carregar ficheiros para a área da unidade dos Alunos 

• Carregar ficheiros para a área '' Meus Ficheiros 'dos Alunos 

 

• Definir a data limite para a conclusão de uma unidade 

• Visualizar informações sobre os cursos e unidades que eles foram aprovados para 

avaliar 

 

• Excluir os ficheiros enviados por eles próprios e pelos alunos 

 

• Ver quando as unidades foram moderadas 

• Descarregar e Ver os ficheiros enviados por um moderador 

 

• Ver as estatísticas do aluno 

 

 

CONSELHOS GERAIS AO USAR O LEAP: 

• Use o Google Chrome, pois a funcionalidade total não pode ser garantida em 

outros navegadores 

• Use o botão 'Voltar' sempre que possível para retornar à página anterior. 
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Fazendo login no LEAP 
 

Os usuários do LEAP recebem seus dados pessoais de login. 

É importante lembrar a senha alocada, pois nenhum registo é mantido. 

É possível alterar uma senha para uma mais memorável, mas novamente apenas o usuário 

saberá qual é. As instruções para alterar uma senha podem ser encontradas na página 5. 

O plano de fundo da tela pode ser alterado selecionando uma das fotografias no canto 

inferior direito da página de login.  

 

 

Captura de tela 1: tela de login 

 

Assim que o administrador local configurar um avaliador na plataforma LEAP, o avaliador 

receberá um e-mail automático contendo informações de login. 
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Tela inicial 
 

A tela inicial oferece uma visão geral e acesso a outras áreas do LEAP. 

A confirmação da função pode ser vista aqui 

 

Captura de tela 2: tela inicial 

 

As senhas podem ser alteradas nesta tela: 

➢ Clique em 'Bem-vindo…'  

➢ Clique em 'Editar Perfil' 

➢ Role para baixo para inserir e inserir novamente a nova senha 

➢ Clique em 'Enviar para salvar a nova senha. Lembre-se de anotar isso 

NB As informações pessoais podem ser atualizadas aqui; lembre-se de clicar em 'Enviar' 

depois de fazer isso. 

 

Captura de tela 3: Editar perfil 
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Avaliando o trabalho do aluno 
 

Quando um aluno carrega um ficheiro, o avaliador recebe um e-mail automático informando 

sobre a unidade para a qual o aluno carregou o trabalho. 

O trabalho recém-carregado pode ser acessado na tela inicial do avaliador: 

➢ Clicando em Total de alunos ou 

ou 

➢ Clicar em novos ficheiros 

 

Captura de tela 4: Acessando ficheiros carregados (1) 

 

➢ Clique no ícone 'Editar' para acessar o portfólio do Aluno  

 

Captura de tela 5: Acessando ficheiros carregados (2) 
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➢ Identifique a unidade com um ficheiro recém-adicionado. Clique em 

'Visualizar' para acessar a unidade 

➢ O ficheiro recém-carregado pode ser identificado por 'Novo'  

➢ Para descarregar o ficheiro clique no ícone 'Olho'  

 

Captura de tela 6: descarregar um ficheiro enviado 

O ficheiro pode ser excluído, se necessário, clicando no ícone 'X'. Uma mensagem 

aparecerá para confirmar que esta é a ação a ser executada. 

Depois que um ficheiro é baixado, ele é registrado como tendo sido visualizado 

 

Captura de tela 7: ficheiro visualizado  
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Assinando os resultados de aprendizagem 
 

Quando um ou mais Resultados de Aprendizagem forem alcançados, o Avaliador pode 

assiná-los clicando no resultado e, em seguida, clicando em 'Salvar' (não mostrado na 

captura de tela). 

 

Captura de tela 8: Assinando os resultados de aprendizagem 

 

Quando todos os Resultados de Aprendizagem de uma unidade forem aprovados, o Aluno 

receberá um e-mail automático para informá-lo disso. 

A captura de tela 8 mostra o progresso percentual do aluno para a unidade. Isso aumenta à 

medida que os resultados de aprendizagem são aprovados. 

A captura de tela 8 também mostra que a unidade está 'Em andamento' (Status da 

unidade). Isso muda para 'Concluído' quando 100% de progresso foi alcançado. 
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Carregando ficheiros de avaliador 
 

Os avaliadores podem enviar ficheiros para uma área da unidade clicando em 'Adicionar 

ficheiros'. (Não é necessário clicar em 'Salvar'). O ficheiro carregado pode ser visto como 

abaixo. 

 

Captura de tela 9: Upload de ficheiros do avaliador 

Um e-mail automático será recebido pelo aluno informando-o de que seu avaliador carregou 

um ficheiro. 
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Progresso do Curso do Aluno 
 

➢ Vá para 'Casa', 'Total de alunos', procure o aluno, clique no ícone 'Editar' ao lado do 

Nome do aluno. 

 

Um avaliador pode ver o progresso geral do curso de um aluno  

Uma visão geral do progresso de cada unidade pode ser vista  

 

 

Captura de tela 10: Progresso do aluno 
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Meus ficheiros 
Os avaliadores podem enviar ficheiros para a área 'Meus Ficheiros' de seus Alunos. 

➢ Vá para Comunicação / Meus Ficheiros 

➢ Pesquisa por Aluno  

➢ Clique em 'Ver' junto ao nome do Aluno 

➢ Subir ficheiro 

 

Captura de tela 11: Upload para 'Meus Ficheiros' 

NB: O tamanho máximo do ficheiro é 3 MB; o tamanho máximo total para todos os ficheiros 

é 100 MB 

O aluno não recebe um e-mail automático quando o avaliador carrega ficheiros para 'Meus 

ficheiros' 

A área Meus Ficheiros pode ser usada para armazenar documentos pessoais, por exemplo, 

curriculum vitae, certificados de qualificação, programações de programas ou informações 

sobre o curso, por exemplo, programa do curso. 

Novas pastas podem ser criadas clicando em 'Criar nova pasta' e seguindo as instruções. 

 



 
 
 
 
 
 

 
 

Página 12 do 19 
Guia do usuário LEAP: avaliador: versão 3 de fevereiro de 2020 

Captura de tela 12: Meus ficheiros 

Depois de criada uma nova pasta, é possível criar subpastas dentro dela. 

Para adicionar ficheiros a uma pasta, clique na pasta onde o ficheiro deve ser armazenado 

e clique na caixa 'Solte os ficheiros aqui ou clique para enviar'. 

A captura de tela 13 mostra um ficheiro adicionado à pasta Syllabus. A partir daqui, o 

ficheiro pode ser baixado. 

 

 

Captura de tela 13: Ficheiros armazenados 
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Definindo Prazo para Conclusão da Unidade 
 

A data geral de conclusão de um curso será definida pelo Admin local. Os avaliadores 

podem definir datas de conclusão de unidades individuais dentro de um curso; 

➢ Selecione o aluno 

➢ Veja a unidade que requer um prazo a ser definido 

➢ Clique no ícone 'Editar Prazo' 

➢ Selecione a data necessária no calendário e clique em 'Salvar' quando solicitado 

 

 

Captura de tela 14: Definir o prazo para a unidade 

 

NB: Se a data de conclusão da nova unidade for posterior à data de conclusão do curso 

original, a data de conclusão do curso será redefinida para refletir isso. 
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Visualizando Cursos e Unidades 
 

Um avaliador pode visualizar os cursos e unidades que foi aprovado para avaliar. (A 

aprovação é criada pelo Admin local). 

➢ Vá para Cursos ou Unidades para selecionar o Curso / Unidade a ser 

visualizado 

A captura de tela 15 mostra as informações sobre um curso que um avaliador pode 

visualizar. 

 

Captura de tela 15: Visualização de um curso 

 

A captura de tela 16 mostra as informações sobre uma unidade que um avaliador pode 

visualizar. 
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Captura de tela 16: Visualização de uma unidade  
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Exibindo unidades moderadas 
 

Um avaliador receberá um e-mail automático quando seu moderador agir em uma unidade. 

Se um ficheiro foi carregado para uma unidade moderada, o avaliador pode descarregar e 

visualizar o ficheiro por: 

➢ Ver Aluno 

➢ Ver unidade moderada 

➢ ⇬ Fazer download do ficheiro  

 

 

Captura de tela 17: Unidade moderada com sucesso 

 

 

Captura de tela 18: Unidade referida  



 
 
 
 
 
 

 
 

Página 17 do 19 
Guia do usuário LEAP: avaliador: versão 3 de fevereiro de 2020 

Visualizando Estatísticas de Alunos 
 

Uma variedade de estatísticas, como gráficos de pizza, pode ser visualizada pelo avaliador: 

➢ 10 unidades mais completadas 

➢ Intervalos de progresso da unidade 

➢ Ficheiros carregados 

 

Captura de tela 19: Estatísticas do aluno 

 

O menu de contexto do gráfico oferece a oportunidade de realizar diferentes ações 

 

Captura de tela 20: Estatísticas do aluno 
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O progresso do aluno pode ser visualizado graficamente clicando em qualquer uma das 

guias 'Gerar progresso do aluno'.  

O gráfico aparece abaixo dos gráficos de pizza. 

 

Captura de tela 21: Progresso do aluno 

 

A captura de tela 22 mostra como as estatísticas podem ser classificadas de maneiras 

diferentes, clicando nas setas ao lado do cabeçalho dos dados 

 

Captura de tela 22: Estatísticas de alunos por lista de alunos 
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Accionar e-mails automatizados 
As seguintes ações irão acionar e-mails automatizados e o envio de um e-mail automático: 

Açao Disparado por Destinatário 

Criando um Aluno Admin local Aluna 

Criação de um avaliador Admin local Avaliador 

Criação de um moderador Admin local Moderador 

Avaliador carregando um ficheiro para uma 
unidade 

Avaliador Aluna 

Aluno enviando um ficheiro para uma unidade Aluna Avaliador 

Avaliador aprovando todos os resultados de 
aprendizagem em uma unidade 

Avaliador Aluna 
Moderador 

Avaliador aprovando todos os resultados de 
aprendizagem, totalizando 50% ou mais para 
todo o curso 

Avaliador Aluna 

Avaliador aprovando 100% de todos os 
resultados de aprendizagem de um curso 

Avaliador Aluna 
Moderador 

Designando um Aluno a um Avaliador Admin local Avaliador 

Aluno enviando um ficheiro para uma unidade Aluna Avaliador 

Moderador carregando um ficheiro para uma 
unidade 

Moderador Avaliador 

Atribuindo avaliador a um moderador Admin local Moderador 

Assinando todos os resultados de 
aprendizagem de um curso 

Avaliador Moderador 

 

NB A lista acima não é exaustiva e será adicionada quando a função de moderador estiver 

totalmente funcional 

 


